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KLAUZULA INFORMACYJNA

OBSLUGA KORESPONDENCJI PRZY UZYCIU ELEKTRONICZNEJ SKRZYNKI
PODAWCZEJ (E- PUAP | E-DORECZENIA)

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 r art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 24.05.2016 r. s. 1, Dz. Urz. UE
L 127 2 23.05.2018, s. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74z 4.03.2021, 5. 35 )

- zwanego dalej, jako RODO informujemy, ze:

1.

Administrator Danych Osobowych
Administratorem Danych Osobowych jest Zespot Szkot Nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej we Wioctawku reprezentowany
przez Dyrektora, ul. Nowomiejska 21, 87-800 Wioctawek (E-mail: zs3@edukacja.wloclawek.eu, Telefon:
54-412-10-41).
Inspektor Ochrony Danych
Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz sie skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych
osobowych poprzez E-mail: jolejniczak@cuwpo.wloclawek.pl, Telefonicznie: 54-427-01-58 lub pisemnie na adres
siedziby Centrum Ustug Wspdlnych Placowek O$wiatowych, ul. Wojska Polskiego 27, 87-800 Wioctawek.
Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Pani/Pana dane przetwarzane bedg w celu nadania i odebrania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego (PURDE) i publicznej ustugi hybrydowej (PUH) poprzez strone
mObywatel.gov.pl lub edoreczenia.gov.pl na podstawie art. 6 ust. lit. c) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t. j. Dz. U. 2024 poz. 1045) w celu wykonania obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze w zwigzku z przestang do administratora korespondencjq
Dane przestane przy uzyciu profilu zaufanego e-PUAP przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. lit. c) RODO w zwigzku
ustawa z dnia 17 lutego 2005 r.( tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z p6zn. zm) o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne w celu wykonania obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z
przestang do administratora korespondencja.
Elektroniczna skrzynka doreczen ,,e-doreczenia” ma stanowi¢ elektroniczny odpowiednik listu poleconego
z potwierdzeniem odbioru.
W zaleznosci od tresci korespondencii dane przetwarzamy na podstawie:
Art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO w celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze wynikajacych z zadan
okreslonych w przepisach szczegoinych,
Art. 6 ust. 1 lit c) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych
niezbednych do wypetnienia obowigzku prawnego, cigzacego na administratorze,
Art. 6 ust. 1lite) RODO, w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych niezbednych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym, lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi w tym
realizowania dziatan statutowych jednostki,
Art. 6 ust. 1 lita RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania danych osobowych
nie wynika wprost z przepisow prawa, a przekazg Panstwo administratorowi z wlasnej inicjatywy wiecej danych niz jest
to konieczne dla zatatwienia Pafistwa sprawy (tzw. dziatanie wyraznie potwierdzajace).
Prawo do sprzeciwu
W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych
opisanych powyzej. Administrator zaprzestanie przetwarza¢ Pani/Pana dane, chyba, ze bedzie w stanie wykaza¢, ze
dane te beda niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia do nich praw lub obrony roszczen (art. 9 ust.2 lit. f
RODO).

Okres przechowywania danych



Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania,
przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane tj. przez okres: realizacji
ustugi- 3 lat dla dokumentacji wytworzonej i zgromadzonej w zwigzku z realizacjg ustugi, w tym dowody nadania i dowody
odbioru, niezbedny do dochodzenia roszczer przez okres 5 lat, zgodnie z wtasciwg kategorig archiwalng okre$long w
Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt placéwki, przechowywania dowodéw w PUH przez 18 miesiecy od dnia nadania
przesytki, w PURDE przez 36 miesiecy od dnia wystawienia dowodu (w przypadku wydzielenia wybranej dokumentacii
w ramach ekspertyzy archiwalnej, do materiatéw archiwalnych, okres przechowywania wynosi¢ bedzie nie diuzej niz 25
lat, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowaniu dokumentaciji archiwalnej),oznacza to, ze dane osobowe mogg zosta¢ usuniete po uptywie okreslonego dla
danej kategorii dokumentacji okresu przechowywania, badz od chwili jego uniewaznienia.
6. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane osobowe mozemy przekazywa¢ i udostepnia¢ wytacznie podmiotom i instytucjom uprawnionym na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa sg nimi m.in.: w zakresie e-doreczen Poczta Polska S.A. jako dostawca
publiczny oraz komercyjni dostawcy niepubliczni, wpisani do rejestru prowadzonego przez Ministra Cyfryzacji, w
pozostatym zakresie inne podmioty $wiadczace ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, bankowe, w oparciu o stosowng
podstawe prawna., podmiotom przetwarzajacym, z ktérymi administrator zawart umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych, sg nimi np.: podmioty $wiadczace dla administratora ustugi wsparcia w zakresie [T/informatycznym,
dane osobowe takze bgda ujawnione pracownikom administratora w zakresie niezbednym do wykonywania przez nich
obowigzkéw stuzbowych.
7. Informacja o zamiarze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowych
Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.
8. Prawa oséb, ktérych dane dotycza:
Na zasadach wynikajacych z RODO i z uwzglednieniem wskazanych tam ograniczen, przystuguje Pani/Panu:
a)  Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymywania ich kopii;
b)  Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
c)  Prawo do usunigcia danych (nie dotyczy sytuacji, gdy przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania sie
z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa);
d)  Prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwo$¢ skorzystania
z tego prawa;
e)  Prawo do wniesienia sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art.
6 ust. 11it. e RODO;
f)  Prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie wptywa na przetwarzanie danych dokonywane
Przez administratora przed jej cofnieciem;
g) W przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych moze narusza¢ przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
9. Informacje o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych:
1) Jest wymogiem ustawy na podstawie, ktrych dziata administrator. JeZzeli odméwig Panstwo podania swoich danych lub
podadza nieprawidtowe dane, administrator nie bedzie mogt zrealizowaé celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa;
2)  Jest dobrowolne gdy odbywa sie na podstawie Paistwa zgody, ktéra moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie.
10. Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji
W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Administrator danych osobowych
PRZYJELAM/EM DO WIADOMOSCI

(Data i podpis)



